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スキャンした写真を 

ポータルサイトに登録する 
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スキャンした写真をポータルサイトへ登録するには、以下の手順で作業を行います。 
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 スキャンした写真の取り込み 

スキャンした写真を編集するため、写真をフォルダに取り込みます。 

フォルダの名前は、［スキャン画像の取り込み］を行った日付が付けられます。スキャンを行った

当日に、この操作を行ってください。 

スキャンを行った翌日に、この操作を行うと、翌日の日付でフォルダが作成され、翌日にスキャ

ンした写真と同じフォルダに保存されます。 

また、フォルダは、地区ごとに作成します。スキャンする写真の地区が変わる毎に、この操作を

行ってください。 

1) ［1.取り込み］の［スキャン画像の取り込み］ボタンをクリックします 

2) 取り込む写真の分類（アルバム/バラ）を確認して、［取り込み開始］ボタンをクリックします 

 

3) 地区を選択して、［OK］ボタンをクリックします 

 

※「日付(数字 8 桁)_○○町_アルバム」もしくは「日付(数字 8 桁)_○○町_バラ」の名前でフォルダが作成さ

れます。 

4) ［OK］ボタンをクリックして完了します 

 

★ポイント 

手順 2）の［アルバム用スキャンフォルダを開く］ボタンもしくは［バラ用スキャンフォルダを開く］

ボタンをクリックして、スキャンした写真を確認できます。 

取り込みが完了すると、［アルバム用スキャンフォルダ］［バラ用スキャンフォルダ］からスキャン

した写真はなくなります。 

1 

※スキャンした画像がないときのメッセージ 
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 スキャンした写真の余分な部分を切り取る（トリミング） 

スキャンした写真の余分な部分を切り取ります（トリミング）。 

1) ［2.トリミングと仕分け］の［トリミング作業フォルダを開く］ボタンをクリックします 

2) トリミング作業を行うフォルダを選択して、［OK］ボタンをクリックします 

 

3) 写真をダブルクリックして開きます 

 

4) 残したい部分をマウスで選択して囲み、トリミングの実行［ ］ボタンをクリックします 
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★ポイント 

必要な部分が消えてしまったときは、元に戻す［ ］ボタンをクリックして、作業をやり直します。 

 

5) トリミング作業が完了したら、閉じる［ ］ボタンをクリックします 

 

6) キーボードの［Enter］キーを続けて 3回押して、ファイルを上書き保存します 

 

※［Enter］キーを続けて 3回押すと、［はい］、［保存］、［はい］ボタン

の順に選択され、ファイルが上書き保存されます。 
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7) 写真の向きを直すときは、マウスを写真の上に移動して、マウスを右クリックします 

表示されたメニューの［左回り（右回り）に回転］を選択します 

 

8) フォルダ内の他の写真も同様に、手順  3)～7) （P.3～5）の作業を行います 

 

9) フォルダ内のすべての写真のトリミング作業が終了したら、トリミング作業は完了です 

引き続き、写真の仕分けを行うときは、フォルダを閉じずに次ページの手順  に進みます 

2 
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 写真の仕分け 

写真を検索しやすくするために、写真を仕分けます。 

1) 写真のトリミング終了後、引き続き仕分けを行うときは、［2.トリミングと仕分け］の［仕分けフォル

ダを開く］ボタンをクリックします 

★ポイント 

トリミングした写真が入っているフォルダを閉じているときは、はじめにフォルダを開きます。 

［2.トリミングと仕分け］の［トリミング作業フォルダを開く］ボタンをクリックします。 

トリミング作業を行ったフォルダを選択して、［OK］ボタンをクリックするとフォルダが開きます。 

 

2) 仕分け作業を行うフォルダ（「手順  2) トリミング作業を行うフォルダ」（P.3）と同じフォルダ）を選

択して、［OK］ボタンをクリックします 

 

2 
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3) カラーをダブルクリックして開きます 

 

4) 手順  9) （P.5）で開いているフォルダのカラー写真を、マウスで選択して、仕分けフォルダに移

動します 
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5) 仕分けるフォルダを判断できないカラー写真は、フォルダの外に移動します 

 

★ポイント 

写真の状態が悪くて持ち主が判別できない写真や、公開するのが相応しくないと判断した写真

は、quanp（クオンプ）にアップロードしません。 

これらの写真は、［2.トリミングと仕分け］の［アップロード対象外フォルダを開く］ボタンをクリック

して、開いたフォルダ（アップロード対象外）に写真を移動します。 

 

※この「アップロード対象外フォルダ」は、地区/日付/アルバム/バラに関わらず、すべてが１つの同じフォル

ダとなります。 
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6) すべてのカラー写真の移動が完了したら、白黒写真を仕分けする作業に移るため、「アルバム」

の文字をクリックします。 

 

7) 白黒をダブルクリックして開き、白黒写真を手順  4)・5) （P.7～8）と同様に移動します 

8) すべてのカラー写真と白黒写真の移動が完了したら、すべてのフォルダを閉じます 

 

9) スキャンした他のフォルダも同様に手順  ・  （P.3～エラー! ブックマークが定義されていま

せん。）の作業を行います 

 

3 

3 2 
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 Save The Memory ポータルサイトに写真を登録する 

写真をアップロードすると、Save The Memory ポータルサイト（http://savethememory.jp/）に

写真が登録されます。 

スキャンした写真の原本を、返却が可能な状態になったらアップロードの作業を行います。 

アップロード作業は、時間が掛かるため、その日の作業終了後に実行し、パソコンの電源を切ら

ないで帰宅してください。 

アップロードした写真は、翌日より閲覧できます。 

1) ［3.アップロード］の［対象の選択］ボタンをクリックします 

2) アップロードを行う対象のフォルダを選択して、［OK］ボタンをクリックします 

 

3) ［OK］ボタンをクリックして完了します 

 

★ポイント 

警告が表示されたときは、該当のフォルダを手順  2)  （P.3）の手順で開き、写真のトリミン

グ作業と仕分け作業を行います。 

フォルダから、すべての写真がなくなったことを確認して、手順  2)  を再度行います。 

4) ［3.アップロード］の［アップロード開始］ボタンをクリックします 

4 

2 

4 

※フォルダに写真が残っているときのメッセージ 
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5) アップロードを開始するフォルダを選択して、［OK］ボタンをクリックします 

 

★ポイント 

複数のフォルダを選択できます。複数のフォルダをまとめてアップロードします。 

6) アップロードが開始されたことを確認します 

 

7) アップロードが完了したことを確認します（アップロードを開始した翌日など、時間が経過してから） 

 

8) ［閉じる］ボタンをクリックして、すべての作業が完了です 


